附件1
政府采购工程项目竞争性磋商（谈判）

采购方式程序规定

竞争性磋商（谈判）采购方式遵循以下基本程序：

1.采购人向政府采购代理机构提交项目资料。采购人应向政府采购代理机构提交项目资料，其中采购需求应当包括采购项目批复文件、图纸、工程量清单和主要材料(设备)明细表。

2.成立磋商（谈判）小组。磋商（谈判）小组由采购人代表和评审专家共3人以上单数组成。其中评审专家人数不得少于磋商（谈判）小组成员总数的2/3。采购人在财政部门的监督下从县库专家自动语音抽取系统随机抽取专家组建磋商（谈判）小组。

3.邀请磋商（谈判）供应商。竞争性磋商（谈判）邀请供应商的方式，采取采购人和评审专家依据宁府发〔2021〕1号文件要求分别书面推荐，邀请不少于3家符合相应资格条件的供应商参与竞争性磋商采购活动。采购人和评审专家应当各自出具书面推荐意见，其中采购人推荐符合条件的供应商比例不得高于推荐供应商总数的50%，评审专家从符合条件的供应商中推荐不低于供应商总数的50%。政府采购代理机构可根据采购人和评审专家出具的书面推荐意见，向供应商发出磋商（谈判）邀请。

4.编制磋商（谈判）采购文件。政府采购代理机构应根据项目特点和采购人实际需求编制磋商（谈判）文件，磋商（谈判）文件应当包括以下主要内容：（1）磋商（谈判）公告或磋商（谈判）邀请书；（2）响应供应商须知（含响应报价和对响应供应商的各项响应规定与要求）；（3）评审标准和评审方法；（4）技术条款（含技术标准、规格、使用要求以及图纸等）；（5）响应文件格式；（6）拟签订合同主要条款和合同格式；（7）附件和与其他要求响应供应商提供的材料。包括工程量清单报价表、 辅助资料表（项目经理简历表、响应供应商(企业)业绩表、）主要技术人员按行业行政管理规定要求执行。

5.供应商编制、提交响应文件。被邀请供应商应当按照磋商（谈判）文件的要求以及磋商（谈判）文件提供的格式编制响应文件，并对其提交的响应文件的真实性、合法性承担法律责任。在磋商（谈判）文件要求的截止时间前，将响应文件密封送达指定地点。供应商应当按照磋商（谈判）文件要求，将资格证明文件的复印件加盖公章后按顺序分别装订于响应文件正副本中，以保持响应文件的完整性。同时，还应当将资格证明文件的原件单独封装，与响应文件一并提交，以备评审之用。

6.供应商交纳磋商（谈判）保证金。被邀请供应商应按照磋商（谈判）文件中要求交纳磋商（谈判）保证金的时间、方式以及金额，将响应保证金统一缴入赣州市公共资源交易中心宁都分中心指定账户。磋商（谈判）保证金数额应当不超过采购项目预算的2%。供应商未按照磋商（谈判）文件要求提交磋商（谈判）保证金的，响应无效。

7.召开磋商（谈判）会议。采购代理机构应当在赣州市公共资源交易中心宁府分中心预先安排的开标室主持召开磋商（谈判）会议，并邀请所有提交磋商（谈判）文件的供应商参加。磋商（谈判）会议主要是开启供应商提交的响应文件，宣读供应商提交的响应文件有关内容等。同时，对采用资格预审的项目，要在磋商（谈判）会议现场查验响应供应商的证件原件（建筑业企业资质证书为复印件）送评标委员会复核。主要查验响应供应商企业资质证书、营业执照（加盖企业公章的扫描 件或复印件）、安全生产许可证、注册建造师证书是否在有效期内等。查验投标保证金提交凭证；对采用资格后审的项目，在磋商（谈判）文件评审之前，由磋商（谈判）委员会对响应供应商的资格标进行资格审查验证。

8.磋商（谈判）和评审环节。磋商（谈判）小组应分别与供应商进行磋商（谈判），并根据磋商（谈判）进行项目评审。在磋商（谈判）开始前，磋商（谈判）小组首先要对供应商提交的响应文件进行审查，审查的主要内容是响应文件的有效性、完整性和响应程度。

9.供应商提交最后报价。磋商（谈判）结束后，磋商（谈判）小组应当要求所有实质性响应的供应商在规定时间内提交最后报价。

10.磋商小组综合评分（谈判采用最低价成交评审方法）。经磋商确定最终采购需求和提交最后报价的供应商后，由磋商小组采用综合评分法对提交最后报价的供应商的响应文件和最后报价进行综合评分。综合评分法中的价格分统一采用低价优先法计算，即满足磋商文件要求且最后报价最低的供应商的价格为磋商基准价，其价格分为满分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：磋商报价得分=（磋商基准价/最后磋商报价）×价格权值×100。项目评审过程中，不得去掉最后报价中的最高报价和最低报价。

11.磋商（谈判）小组编制评审报告。采用磋商方式，综合评分结束后，磋商小组应当根据综合评分情况，按照评审得分由高到低顺序推荐3名以上成交候选供应商，并编写评审报告。采用谈判方式，评标结果按投标报价由低到高顺序排列。评审报告中还要写明，邀请供应商参加采购活动的具体方式（采购人和评审专家推荐）和相关情况，以及参加采购活动的供应商名单。

12.成交结果公告和通知。成交供应商确定后，应当在2个工作日内，在江西省公共资源交易网和宁都县公共资源交易网上公告成交结果，并公告采购人和评审专家的推荐意见。同时向成交供应商发出成交通知书。

13.签订采购合同及公告。采购人与成交供应商应当在成交通知书发出之日起30日内，按照规定缴纳不得超过政府采购合同金额10%的履约保证金及按照磋商（谈判）文件确定的合同文本等事项签订政府采购工程书面合同，合同的格式参照建设工程招标合同范本，并自政府采购工程合同签订之日起2个工作日内，在江西省公共资源交易网和江西省政府采购网进行公告。
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